附件1：

企业询证函（模板）                             
中国证券金融股份有限公司：

本公司           聘请的审计机构             正在对本公司财务报表进行审计，按照审计准则的要求，应当询证本公司与贵公司的往来账项等事项。下列数据出自本公司账簿记录，如与贵公司记录相符，请在本函下端“信息证明无误”处签章证明；如有不符，请在“信息不符”处列明不符情况。

( 邮寄回函

请直接寄至                                                       
联系人：         电话：          邮编：         

( 现场跟函

经办人：        （证件号码：                   ）  

电话：             
于     年    月    日前往贵公司进行函证。

截至       年    月    日终，本公司与贵公司的往来账项列示如下：
1.本公司作为证券出借人，需函证的合约内容如下：
	证券账号
	证券代码
	证券数量
（股/张/份）
	合约到期日
应收费用（元）
	应收违约金（元）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：①同一证券账号下出借的单只证券数量、应收费用和应收违约金应汇总该证券全部存续合约计算，合约类型应包括成交合约和权益补偿合约等。②权益补偿合约的资金部分计入合约到期日应收费用，证券部分计入证券数量。
2.本公司作为转融通/做市借券业务借入人，需函证的内容如下：
（1）转融资合约
	合约类型
	转融资合约本金

（元）
	合约到期日应付费用

（元）
	应付违约金（元）

	转融资
	
	
	


转融券合约

	合约类型
	证券账号
	证券代码
	证券数量
（股/张/份）
	合约到期日
应付费用（元）
	应付违约金（元）

	转融券
	
	
	
	
	

	转融券
	
	
	
	
	


注：①同一证券账号下借入的单只证券数量、应付费用和应付违约金应汇总该证券全部存续合约计算，合约类型应包括成交合约和权益补偿合约等。②权益补偿合约的资金部分计入合约到期日应付费用，证券部分计入证券数量。

做市借券合约

	合约类型
	证券账号
	证券代码
	证券数量
（股/张/份）
	合约到期日
应付费用（元）
	应付违约金（元）

	做市借券
	
	
	
	
	

	做市借券
	
	
	
	
	


注：①同一证券账号下借入的单只证券数量、应付费用和应付违约金应汇总该证券全部存续合约计算，合约类型应包括成交合约和权益补偿合约等。②权益补偿合约的资金部分计入合约到期日应付费用，证券部分计入证券数量。
转融通保证金

	转融通保证金

资金
	资金余额（元）

	
	

	转融通保证金

证券
	证券代码
	证券数量
（股/张/份）

	
	
	

	
	
	


（5）做市借券保证金

	做市借券保证金

资金
	资金余额（元）

	
	

	做市借券保证金

证券
	证券代码
	证券数量
（股/张/份）

	
	
	

	
	
	


3.其他事项

	


本函仅为复核账目之用，并非催款结算。若款项在上述日期之后已经结清，仍请及时函复为盼。

              公司
                                      (公司签章)
年   月   日   

结论：

	1. 信息与我公司业务数据核对无误。                  
	2. 信息与我公司业务数据不符，详见附件。

	
	

	             (公司签章)                                 
	               (公司签章)

	             经办人：
	                经办人：

	           年   月   日
	               年   月   日


